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河海基建〔2014〕14号
──────────────────
关于印发《基建处信息公开

实施细则（试行）》的通知

各科室：

为了加强党风廉政建设，进一步提高基建工作的透明度，规范基建信息公开工作，根据教育部《高等学校信息公开办法》、《河海大学信息公开实施办法（试行）》、《河海大学信息工作细则》，结合我处实际，特制定《基建处信
息公开实施细则（试行）》，现予印发，请遵照执行。

附件：《基建处信息公开实施细则（试行）》

 基建处

二○一四年十二月十六日

附件： 

 基建处信息公开实施细则（试行）
第1章 机构设置
第一条  基建处设立信息公开工作小组（以下简称工作小组）全面负责基建信息公开工作。基建处处长兼任工作小组组长,副处长及各科室负责人为工作组成员。指定专人为信息公开工作联络员，负责本单位信息公开工作的组织实施。

工作小组日常工作机构设在基建处。

第二条  工作小组主要职责： 

（一）具体承办基建信息公开事宜；

（二）管理、协调、维护和更新基建处公开的信息；

（三）协调处理向学校提出的基建信息公开申请；

（四）组织编制信息公开工作年度报告；

（五）协调、推进、监督各科室信息公开工作。

第3条   公开信息应履行核准手续或按学校相关规定执行。
第2章 信息公开的内容

第四条  公开内容： 

（1） 学校基建规划、建设方案规划、设计方案、统计数据；
（2） 公开招标公告、校内招标公告及招标结果公示；

（三）基建物资采购招投标、重大基建工程招投标、基建服务采购招投标；
（四）年度投资计划、环评报告；
（五）重大工程施工信息、工程变更、工程告示、工程款支付；
（六）工作小组认定应该公开的内容。
第五条  对下列信息不予公开：

（一）涉及商业秘密的；

（二）法律、法规和规章以及学校规定的不予公开的信息；

（三）工作小组认定不予公开的信息。

第3章  信息公开的形式
第六条  主动公开的信息，采取适合其特点的以下某种方式予以公开：

（一）重大基建招投标根据相关规定在指定媒体、网站公布；
（二）河海大学网站、河海大学信息公开网页及基建处网站；
（三）全校普发性文件、简报等；

（四）公开栏、广告栏、公示牌、电子显示屏等；

（5） 相关会议。
（6） 已发文的制度、流程规定的做法。

第七条   需要主动公开的信息公开程序：
（一）需要主动公开的基建物资采购招投标、重大基建工程招投标、基建服务采购招投标信息由基建采购科按照《河海大学采购管理暂行办法》予以公开；
（二）需要主动公开的基建规划、设计方案信息由项目管理科、设计管理科提供，经核准后予以公开；
（三）需要主动公开的重大工程施工信息由施工管理科提供，经核准后予以公开；

（四）需要主动公开的新闻、简报、全校普发性文件由办公室提供，经核准后予以公开；

（五）其他需要公开的内容由相关职能科室提供，经核准后予以公开。
第4章 管理 
第八条  每学年第二学期开学一星期内明确小组成员。各科室应当自觉履行信息公开的义务，主动采取适当程序，组织所分管范围内的信息公开工作。对需公开的信息，应在5个工作日内报告工作小组，以便及时公开。
第九条  工作小组受理校内基建信息公开申请，按下列情况予以答复：

（一）属于公开范围的，应当告知申请人获取该信息的方式和途径；

（二）属于不予公开范围的，应当告知申请人并说明理由；

（三）申请公开的信息含有不应当公开的内容但能够区分处理的，应当告知申请人并提供可以公开的信息内容，对不予公开的部分，应当说明理由；

（四）对于信息公开申请，能够当场答复的，应当场予以答复。不能当场答复的，自收到申请之日起15个工作日内给予答复。

                       第五章  附则

第十条  已经移交档案工作机构的河海大学基建信息的公开，依照有关档案管理的法律、法规和规章执行。
第十一条  本办法自公布之日起施行，由工作小组负责解释。
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