河海大学办公、研究等工作用房定额配置实施办法（试行）
一、总则
第一条　为进一步规范学校办公、研究等工作用房的使用和管理，合理配置公房资源，根据原国家计委、教育部和原建设部等三部委下发的《普通高等学校建筑规划面积指标》（建标[1992]245号）文件精神和《河海大学公房管理规定》，制定本办法。
第二条学校对各单位办公、研究等工作用房实行两级管理体制。学校制定使用原则，确定定额配置标准和计算办法，按定额将相关用房分配到各单位，各单位根据本单位的实际情况，制定具体使用方案和管理办法。
第三条学校对各单位办公、研究等工作用房按照“定额配置，超额有偿使用”的原则进行管理。超出定额的部分，学校予以收回；确有特殊需要，必须向学校主管部门提出申请，经批准后可以留用，但需向学校缴纳“超定额用房资源占用费”。现有面积不足定额的，学校将逐步调整解决。

二、配置标准
第四条根据工作性质，学校对各单位办公、研究等工作用房按学院（系）和机关部处等单位分成两大类区别配置。具体如下：
第一大类：学院（系）
按办公用房、教师工作室、研究生工作室、图书资料室、会议（接待）室、重点学科建设用房、调节面积等七类进行分类、配置。具体标准为：
1、办公用房（面积为S1）：正职校级领导每人48平方米，副职校级领导每人30平方米，正处职领导、从事学生工作的专职副书记每人22平方米，副处职领导、正处级调研员每人11平方米，其他行政人员每人7平方米。
2、教师工作室（面积为S2）：院士每人48平方米，长江学者每人30平方米，正高级职称教师每人22平方米，副高级职称教师每人11平方米，其他专职教师每人7平方米。
3、研究生工作室（面积为S3）：全日制在读博士生每人4平方米，全日制在读硕士生每人2平方米。
4、图书资料室（面积为S4）：院（系）事业编制数在100人以上的100平方米，50人以上、 100（含）人以下的80平方米，50（含）人以下的60平方米。
5、会议、接待室（面积为S5）：院（系）事业编制数在100人以上的80平方米， 50人以上、 100人（含）以下的60平方米，50人（含）以下的40平方米。
6、重点学科建设用房（面积为S6）:国家级100平方米、省级60平方米、校级40平方米（拥有多个重点学科的学院（系）取最高标准且只按一个计算）。
7、调节面积（面积为S7）：用于院（系）调节党、政、教学、科研等办公和学生会、分团委等社团组织活动用房。标准为：院（系）事业编制数在100人（含）以上的200平方米， 50人（含）以上、 100人以下的150平方米，50人以下的100平方米。
第二大类：机关部处等单位
按办公用房、档案资料室、调节面积、会议接待室分别配置，其中会议接待室不分配到具体部门，由学校委托物业管理，实行共享共用。
1、办公用房（面积为S1）：正职校级领导每人48平方米，副职校级领导每人30平方米，正处职领导每人22平方米，副处职领导、正处级调研员每人11平方米，其他行政人员每人7平方米。
2、档案资料室（面积为S2）：根据部门工作性质据实评估确定。
3、调节面积（面积为S3）：在办公用房面积S1的基础上按不超过10%确定。
第五条同时担任党政管理和从事教学科研工作的具有多重身份的人员，可适当考虑其工作岗位的特殊性按教师和管理岗位分别配置，但总面积不得超过其最高职务（职称）的2倍，当其岗位发生变化时应及时退出应退用房。

三、计算办法
第六条各单位工作用房定额面积的计算
1、院（系）办公、研究等工作用房定额面积S0：S0=S1+S2+S3+S4+S5+S6+S7；
2、学校党政机关等其他单位办公用房定额面积S0：S0=S1+S2+S3；
会议接待室由学校统一安排，共享共用。
四、收费办法
第七条超定额用房资源占用费F的计算
F= （S－S0 ）×X元/月/平方米×Y月，S为各单位现实际用房总面积，S0为定额面积，X为每平方米用房资源月占用费，Y为超定额用房资源占用月数。每个年度的每平方米用房资源月占用费标准由学校确定后公布。
第八条房屋资源占用费的结算办法
1、资产处于每年年初核算各单位房屋资源定额标准，并在当年底将超定额用房资源占用费抄报财务处。
2、财务处直接将各单位超定额房屋资源占用费从该单位发展基金或项目经费等费用中扣除，纳入学校房屋资源占用费专户管理。
3、各单位可根据实际情况决定本单位超定额房屋资源占用费的收取办法。

五、其它说明
第九条本办法确定的单位用房定额配置标准是学校核算到各单位用房面积的计算办法，不作为各单位具体分配使用公房的依据。具体分配使用办法，由各单位根据本单位人员状况和实际房源情况（如房屋自然间的大小）确定，在学校核定标准的基础上上下适当浮动。
第十条主体在江宁的学院由学校在本部安排公共办公场所，供学院行政人员和教师在本部临时工作需要使用。
第十一条为确保国家层面科技计划等重大项目的顺利实施，学校专门设立重大科研项目研究用房，优先用于此类项目的有偿租赁使用，学校收取资源调节费。
第十二条本办法中的面积为“使用面积”，不包括门厅、走廊、阳台、卫生间、楼梯等公共面积。各楼房已有的配电室、水泵房、传达室的面积不计入各单位的房屋面积。
第十三条公房定额配置标准是根据我校公房现有存量确定的，随着基建规模的扩大，学校将逐步提高各类用房的配置标准。
第十四条学校将对各单位的用房情况进行跟踪管理，对长期闲置的公房学校将无条件予以收回。
第十五条每年年终，学校将对各单位的用房情况进行考核，考核结果作为本单位年终考评的依据之一。
第十六条常州校区可参照本办法制定相应实施办法。
第十七条本办法由校长书记联席会授权资产管理处解释。
第十八条本办法自2009年9月1日起施行。

