河海大学基建投资计划编报工作流程

1.在每年度的6月上旬和10月上旬，计划统计科将年度计划中已竣工项目或年底可能完成项目列出调查表，发给基建处有关职能科室(包括基建财务科)，填写各项目的工程形象进度、工程款支付进度、工程审核及审计进度、财务竣工决算审计进度（附样表），做好上报计划的准备工作。

2.在每年度的7月初和11月初，教育部下达 “关于编报基建投资计划”的通知，开始编写下年度基建投资建议计划表（一上、二上）及年度基建投资计划调整表的情况说明书，在“教育部直属基建管理系统”网上填写各项目的计划数据，生成系统数据表。

3. 在接到通知一个星期内，将项目的投资计划编制说明书和数据表，报处务会讨论，讨论通过后，报分管校领导审核。

4.分管校领导审核通过后，报校财经领导小组审核。

5. 校财经领导小组审核通过后，报学校校长、书记联席会审议。

6.审议通过后，正式上报教育部。

