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河海大学基建工程、基建物资采购工作
实施细则
为进一步规范我校基建工程、基建物资采购（以下简称“基建采购”）工作，维护学校的合法权益，确保建设质量，提高投资效益，保证基建采购工作廉洁、高效运作，根据有关法律、法规及我校印发的《河海大学采购管理办法》（河海校政（2017）135号）文件要求，结合我校实际情况制定本实施细则。
第一章  总则
第一条	本细则所称的基建采购，是指在河海大学基本建设过程中学校需要通过集中采购或分散采购方式有偿取得工程、货物和服务的行为，包括购买、租赁、委托、雇用等。
第二条	基建采购坚持实事求是、按质论价的原则，统筹兼顾效率与公平、效果与节约。
第二章  组织及分工
第三条	基建采购在学校资产、修缮、采购领导小组指导下进行,采购工作监督小组对基建采购过程进行监督。
第四条 全校采购工作由学校统一领导，资产管理处为全校采购工作归口管理部门，相关职能部门按职责划分履行相应采购职能。
第五条 基建处为工程项目及与工程相关的货物、服务项目采购业务实施部门，主要职责为：
（一）负责学校工程类及与工程相关的货物和服务集中采购项目的组织实施与分散采购的指导工作。
（二）负责工程采购项目政府采购计划的填报与采购信息统计工作。
（三）负责工程采购项目的合同审核工作。
（四）负责工程采购项目的资料归档工作。
（五）负责工程采购项目“评审专家库”和“供应商信息库”的建设与维护工作。
（六）组织或参与工程采购项目验收工作。
（七）完成其他有关工作。
第六条	财务处负责完成支付、结算和决算工作，审计处负责完成审计工作，资产处负责完成固定资产验收、移交、登记工作，监督小组负责全过程监督。
第三章  采购方案的决策
第七条 学校采购分为分散采购和集中采购两种形式。
采购货物和服务预算金额15万元及以上的项目，采购工程预算金额20万元以上的项目，实行集中采购。未达到集中采购限额的采购项目可实行分散采购。
第八条 集中采购项目主要采用以下采购方式：
（一）公开招标。
（二）邀请招标。
（三）竞争性谈判。
（四）竞争性磋商。
（五）单一来源采购。
（六）询价。
（七）其他采购方式。
第九条 分散采购项目可采用以下方式采购：
（一）竞争性谈判。
（二）竞争性磋商。
（三）单一来源采购。
（四）询价。
（五）比价采购。
（六）基建处认定的其他采购方式。
第十条 基建采购的采购方案和采购文件由基建处职能科室提出，经基建处采购审核会议讨论，形成会议纪要后组织实施。
第十一条	基建采购过程中，如遇非常情况需做非常处理或有需要协调解决的问题时，可由基建处提请学校资产、修缮、采购领导小组决定。
第四章  采购方案基本内容
第十二条	采购方式
基建采购过程中，合同估算价在20万元以上的施工招标、合同估算价在15万元以上的材料、设备等货物的采购招标、合同估算价在15万元以上的勘察、设计、监理等服务招标，应采用公开招标的采购方式。
不属于上述范围的招标可采用竞争性谈判、竞争性磋商、单一来源采购或询价方式采购。
第十三条 招标组织
基建工程中合同估算价在120万元以上的施工招标、合同估算价在100万元以上的材料、设备等货物的采购招标、合同估算价在50万元以上的监理等服务的采购招标，应委托有资质的中介机构代理。
合同估算价在20-120万元的施工招标、合同估算价在15-100万元的材料、设备等货物的采购招标、合同估算价在15-50万元的监理等服务的采购招标，由学校自行组织招标，由基建处组织实施，监督小组全过程监督。
第十四条 采购地点
基建工程中合同估算价在120万元以上的施工招标、合同估算价在100万元以上的材料、设备等货物的采购招标、合同估算价在50万元以上的监理等服务招标，应进入地方政府招投标交易市场进行交易。
不属于上述范围的基建采购，在学校内进行。
第十五条 采购信息的发布
进入地方政府招投标交易市场进行的基建采购，招标信息和结果须在政府指定的媒体上发布。
在学校内进行交易的基建采购，采购信息和结果在学校指定网站上发布。
第十六条 专家组成
进入地方政府招投标交易市场进行交易的基建采购，除学校按规定派代表作为评委外，其它评委从地方政府招投标管理部门的专家库中抽取。
在学校进行交易的基建采购，评标小组由三至五人组成。一般应由有关职能管理部门代表和技术、经济等方面的专家组成，其中专家评委人数不得少于评委总数的三分之二。技术、经济等方面的专家从校内专家库中抽取。
第十七条 考察小组
考察小组由三人以上的单数组成，主要职责是：对投标（供货）人资质、管理、业绩和实力等进行全面考察，提交“考察情况报告”。
第五章  合同签订
第十八条 基建采购合同由基建处职能科室与承包方依据招投标文件共同起草，经基建处分管副处长、处长审核，资产、后勤、监察、财务、审计、法律顾问会签后组织签订。
第十九条 在上述会签过程中遇不同意见时，应按照其意见修改，如认为不宜修改时应提请学校资产、修缮、采购领导小组专题会议研究决定。

第六章 附则
第二十条 本细则针对基建处基建采购工作制订，学校其它部门的基建采购工作参照本细则执行，由项目主管部门负责实施。
第二十一条 本细则未尽事宜，按《河海大学采购管理办法》执行。
第二十二条 本细则由基建处负责解释。
第二十三条 本办法自公布之日起执行。


