河海大学基建工程项目竣工验收和工程移交管理办法
第一章总则
为规范河海大学基建工程项目竣工验收、项目移交工作，完善基建工程项目建设监督机制，确保已完工项目安全、合理、高效使用，根据《中华人民共和国建筑法》、《建设工程质量管理条例》、中华人民共和国建设部令第78号《房屋建筑工程和市政基础设施工程竣工验收备案管理暂行办法》和江苏省南京市建设主管部门的相关规定，结合学校实际情况，特制定本办法。
第一条本办法中所称“基建工程项目”，指经上级主管部门审批立项的学校新建、改（扩）建、改造、维修项目，基建工程项目的竣工验收、项目移交工作均适用于本办法，其他项目的竣工验收及移交可参照本办法执行。
第二条本办法中所称“竣工验收”，是指由校基建处代表学校协调、组织、参与的对单项工程和全部工程竣工的验收；所称“移交”，是指由基建处负责建设的工程项目已经竣工验收后向学校有关管理部门的移交。
第三条基建处在组织基建工程项目竣工验收、项目移交工作中必须严格标准、规范程序、完整档案、接受监督。

第二章工程项目的竣工验收
第四条施工单位完成施工合同内全部工程内容，且施工资料经政府建设主管部门初审通过后，向监理单位提交工程竣工报告并报校基建处审批同意。
第五条由校基建处协调监理单位组织工程初验，使工程项目具备竣工验收条件。
第六条工程项目的竣工验收应具备下列条件：
1.完成基建工程设计和合同约定的各项内容；
2.有完整的技术档案和施工管理资料；
3.有工程使用的主要建筑材料、建筑构配件、设备的质检证明和进场试验报告；
4.有勘察、设计、施工和工程监理等单位分别签署的质量合格文件；
5.有施工单位签署的工程保修书。
第七条工程项目专项验收包括工程人防验收、工程节能验收、工程室内环境检测、工程消防验收、工程竣工档案验收、工程项目竣工验收等。
第八条施工单位整理竣工资料形成的工程竣工档案，应依照《中华人民共和国档案法》和南京市建委有关规定，一式两套交校基建处，并由校基建处负责向南京市(江宁区)城建档案馆及学校档案馆归档。未在南京市建设主管部门备案的校内自筹基建项目，施工单位应通过校基建处向学校档案馆提交工程竣工档案。
第九条在工程项目达到竣工验收条件后，校基建处应向政府建设主管部门申请并商定时间进行工程项目竣工验收。工程项目竣工验收在政府职能部门的监督下，由校基建处组织，监理单位、施工单位、勘察单位、设计单位、沉降观测单位及相关分包单位、学校相关职能部门共同参与。
第十条竣工验收结果及相关资料将作为工程项目竣工验收、工程结算的依据。

第三章工程项目的移交
第十一条工程项目竣工验收合格后，方可进行工程项目的移交。
第十二条工程项目的移交指校基建处将验收合格后的基建工程项目向学校资产管理处移交，包括总资产移交（含消防系统、人防工程、大型设备及设施等）、工程竣工现状移交、房门钥匙移交、工程竣工图纸及竣工资料移交等。
第十三条工程项目的移交工作由分管副校长主持，校办、后勤处管理处、资产管理处、校基建处、财务处、监察处、审计处等相关职能部门及具体使用单位共同参与。
第十四条工程项目移交记录单经参与移交工作的各单位签字盖章后，作为工程项目移交的依据。
第十五条由于项目审批手续原因造成工程未经验收就投入使用的，从投入使用之日起作为正式移交之日。
第四章附则
第十六条本办法由校基建处负责解释。
[bookmark: _河海大学基建项目设备移交办法]第十七条本办法经校长办公会议通过，自公布之日起施行。学校原有相关规定同时废止。


